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Requisitos del sistema 
 Resolución de pantalla recomendada: 1366 x 768 (en su defecto, la más parecida). 

 Windows 7  

 Microsoft Office 2013 

 SI se tiene MS Office 2010 o inferior, es necesaria la instalación de MS Access 2013 

Runtime, que se puede descargar desde el siguiente link: http://www.microsoft.com/es-

es/download/details.aspx?id=39358. Para conocer la versión que ha de bajarse, 32 o 64 

bits, acceder a botón de Inicio>click derecho sobre “Equipo”>propiedades> Bajo la 

opción “Sistema”, ver “Tipo de sistema”.  

 Tener habilitadas las macros (ver a continuación).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.microsoft.com/es-es/download/details.aspx?id=39358
http://www.microsoft.com/es-es/download/details.aspx?id=39358
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Habilitar macros 
Una vez abrimos el programa por primera vez… 

 

…habilitamos las macros: 

 

Como la opción “Habilitar contenido” no aparece siempre, para activar las macros permanentemente 

seleccionamos la pestaña Archivo>Opciones de privacidad>Centro de confianza>Configuración del 

centro de confianza>Configuración de macros>…y elegir “Habilitar todas las macros”.  
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La pantalla principal quedaría así, una vez las macros se han activado: 

 

 

Si se quiere una visión rápida del funcionamiento de la herramienta, se puede acceder a un tutorial 

en la esquina superior izquierda de la pantalla principal, bajo el rótulo de la UAM, pulsamos el botón 

“Tutorial”.  



5 
 

Instrucciones 
Como muestra de lo que se puede hacer con esta herramienta, se va a mostrar un ejemplo de uso y 

acceso. 

Ejemplo: nos interesa saber en qué artículos divulgativos S. J. Gould nos habla del viaje en el Beagle en 

el que Charles Darwin obtuvo las bases para su teoría de la selección natural, que a su vez fue el objeto 

de su obra “El origen de las especies”. 

1. Desde la pantalla principal pulsamos en el botón “Entrar”, y nos aparece la pantalla de 

búsqueda: 
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2. La siguiente pantalla nos muestra lo siguiente: 

 

 

 

Se puede llegar a un mismo resultado de varias maneras posibles. En nuestro ejemplo sabemos de 

antemano que “El origen de las especies” tiene que ver con nuestra búsqueda. Pulsando sobre el 

botón “Obras del autor…”: 
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De este modo, vamos a la pantalla de la obra: 

 

 

3. Pulsamos sobre el artículo con un doble clic y nos lleva a la pantalla de detalles del mismo: 
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Si queremos conocer las palabras clave del artículo, tan sólo hemos de pulsar el botón 

correspondiente: 

 

Si deseamos leer un extracto representativo o importante del artículo de Gould, hemos de pulsar 

sobre “Fragmento clave”: 
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Si queremos leer el artículo, y queremos acceder a él, podemos pulsar sobre el botón “Biblioteca de 

la UAM”: 

 

Al pulsar se nos abre el navegador predeterminado en nuestro Pc, directamente con los detalles de la 

biblioteca: 
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Sin embargo, como hemos dicho en un principio, podemos acceder de varias maneras. Teniendo en 

cuenta nuestra búsqueda en este ejemplo, sabemos que la teoría de la selección natural está 

relacionada con lo que estamos buscando: 
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Si no encontramos ningún artículo que se ajuste a nuestra búsqueda, podemos ir viendo artículo por 

artículo para ver si algún otro habla sobre Darwin y el Beagle, o podemos reorientar la búsqueda. 

Regresamos a la pantalla inicial: 

 

 

Entonces, encontramos nuestra búsqueda, y podemos acceder a los detalles como hemos visto 

antes. 
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Preguntas Frecuentes 
 Al tratar de encontrar algo en la pantalla de búsqueda, no aparece. Estoy buscando una 

escuela de Rusia que se llamaba Lenin, y de la que Gould habla en sus ensayos. 
 

No hay problema. Goudle posee una herramienta para poder hacer búsquedas no indexadas. Es 

el “Metabuscador”.  

 
 

Si pulsamos sobre el botón, nos aparece una ventana emergente: 
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Una vez pulsemos “Buscar”, aparecerán las mismas pantallas que se han visto en el ejemplo de 

este tutorial.  
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 Me gustaría acceder a los artículos de Gould desde internet, y también buscar palabras 

porque hay muchas que no entiendo, como “Neotenia”.  
 

 

Dentro de la pantalla de búsqueda hay un icono que nos lleva a la selección de webs de interés: 

 

 

Desde la siguiente pantalla hacer clic sobre la imagen; se abrirá el navegador predeterminado y 

mostrará la web correspondiente.  
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Si se quiere buscar artículos de Gould en internet, Archive.org tiene dentro de la revista “Natural 

History Magazine” todos los números publicados, con los artículos de Gould en inglés. Es 

perfectamente legal y la propia revista facilita los volúmenes. 
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A partir de aquí, escoger los volúmenes desde 1974 a 2001, es decir, a partir del volumen 83; 

dentro de éstos se encuentra su columna “This View of Life”, la de S. J. Gould.  

 

Otra de las páginas es la “Web no oficial”. Dentro de ésta también hay muchos de sus artículos 

en inglés, y también es legal.  

 
Para buscar terminología biológica, el diccionario de la Universidad de Salamanca nos puede 

ayudar: 
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 ¿Cómo puedo saber qué artículos están introducidos en esta base de datos? ¿Dónde 

puedo encontrar un listado? 
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Si pulsamos sobre la “Hemeroteca”… 

 

Desde esta pantalla podemos seleccionar los listados introducidos en la herramienta. El botón con la 

impresora nos permite imprimir los listados. Por ejemplo, “Años vs Artículos”:  

 

De este modo podemos acceder a la información global clasificada en función del año, libro y 

publicación.  
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Para sugerencias, quejas o reclamaciones:  

jandres.alvarez@estudiante.uam.es 

 

 


